
人事検索・ファイル出力(管理者モード) 操作手順

（１）権限を変更する（条件を参照できるログインIDを追加・削除する）
＜手順１＞検索条件設定画面（またはデータ出力設定画面）で「条件取込」ボタンを押して、検索条件取込画面を開きます。

＜手順２＞検索条件取込画面で、権限を変更する条件を選択して「OK」ボタンを押します。ログイン法人の全条件から選択可能です。

＜手順３＞検索条件設定画面（またはデータ出力設定画面）に選択した条件を表示していることを確認し、「条件更新」ボタンを押します。
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＜手順４＞検索条件作成画面で、当該の条件を参照可能とするログインIDを追加・削除し、最後に「OK」ボタンを押します。

（２）検索条件・出力条件をコピーする
＜手順１＞（１）の＜手順１＞と同様に検索条件取込画面を開きます。 

＜手順２＞（１）の＜手順２＞と同様にコピー元とする条件を選択して「OK」ボタンを押します。 

＜手順３＞検索条件設定画面（またはデータ出力設定面）に選択した条件を表示していることを確認し、「条件作成」ボタンを押します。 

＜手順４＞検索条件作成画面で、コピー先の条件名称、コメントと、当該の条件を参照可能とするログインIDを設定し、最後に「OK」ボタンを押します。
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